ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
AZ ERINTETT TERMESZETES SZEMELY JOGAIROL

SZEMELYES ADATAI KEZELESE VONATKOZASABAN



BEVEZETES

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben tortend
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél szol6 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: Rendelet) elGirja, hogy az Adatkezelének
megfeleld intézkedéseket kell hoznia annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, minden egyes tajékoztatast témor,
atlathato, értheté és kénnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kbzérthetéen
megfogalmazva nyujtsa, tovabba hogy az Adatkezeld elGseqiti az érintett jogainak a
gyakorlasat.

Az érintett elbzetes tajékoztatasi kbtelezettségét az informacios énrendelkezési jogrol
€s az informéacioszabadsagrol 2011. évi CXII. térvény is elGirja.

Az alabbiakban olvashato tajékoztatassal e jogszabalyi kbtelezettséglinknek tesziink
eleget.

A tajekoztatast k6zzé kell tenni a tarsasag honlapjan, vagy az érintett szemely
részére kéresére meg kell kiildeni.

|. FEJEZET
AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

E tajékoztatas kiadoja, egyben az Adatkezeld:

Cégnév: EMT Elsé Magyar Tanusité Zartkorien Mkod6 Részvénytarsasag
Székhely: 2040 Budadrs, Muskatli utca 3.

Cégjegyzékszam: Cg.13-10-041001

Addészam: 14451715-2-13

Képviseld: Bujtas Gyula, vezérigazgato

Telefonszam: 36-23-444-275

Fax: 36-23-444-276

E-mail cim: emt@tanusito.hu

Honlap: www.tanusito.hu

(a tovabbiakban: Tarsasag)

Il. FEJEZET )
ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 (Tarsasag) nevében személyes
adatokat kezel.

Az adatfeldolgozé igénybevételéhez nem kell az érintett el6zetes beleegyezése, de
sziukséges a tajékoztatasa. Ennek megfeleléen a kdvetkez6 tajékoztatast adjuk:



1. Tarsasagunk IT szolgaltatéja

Tarsasagunk IT szolgaltatéja a Tarsasagunk informatikai rendszerét biztositja,
karbantartja, illetve ennek keretében — a vele fennallé szerz6désunk tartamaig —
gondoskodik a személyes adatok tarolasarél a szerveren.

ITOM COMPUTER Informatikai, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségu
Tarsasag

székhely: 1036 Budapest, Bécsi ut 57-61.

adoészam: 12986307-2-41

cg.: 01-09-713324

képviseli: Szlics Gabor ugyvezetd

Tel: 06.1.387-85-31

Fax: 06-1-430-08-82

2. Tarsasagunk konyvviteli szolgaltatéja

A Tarsasagunk az add és szamviteli kotelezettségei teljesitéséhez konyvviteli
szolgaltatoi szerz6déssel kulsé szolgaltatot vesz igénybe, aki kezeli a
Tarsasagunkkal szerzédés vagy kifizet6i kapcsolatba levd természetes személyek
személyes adatait is, a Tarsasagunkat terhel6 add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése céljabdl.

Ezen adatfeldolgozé megnevezése a kdvetkez6:

ZSOLNAI & ZSOLNAI Kényveld és Adétanacsado Kft

székhely: 1183 Budapest, Gerely utca 37.

adoszam: 12528417-2-43

cg.: 01-09-690969

képviseli: Zsolnai Richard ugyvezet6

3. Postai szolgaltatasok, kézbesités, csomagkiildés

Ezen adatfeldolgozok Tarsasagunktdl megkapjak a kiallitott bizonyitvany, irasbeli
levelezés kézbesitéséhez sziikséges személyes adatokat (érintett neve, cime), és
ennek felhasznalasaval kiszallitja a kildeményeket. (

Ezen szolgaltatok:

Magyar Posta



. FEJEZET ]
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Munkaugyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaldktol kizarolag olyan adatok kérhet6k és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszuntetéséhez, illetve a szocialis-joléti
juttatasok biztositdsahoz szikségesek és a munkavallalé személyhez fiz6dé jogait
nem seértik.

A Tarsasag munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése jogcimén munkaviszony
létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a munkavallalé alabbi adatait:
1. név

2. szlletési név,

3. szlletési ideje,

4. anyja neve,

5. lakcime,

6. allampolgarsaga,

7. addéazonosité jele,

8. TAJ szama,

9. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonositd (ha van)

16. munkaba lépésének kezdb és befejezd id6pontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségeét, szakképzettségét igazold6 okmany masolata,

19. fénykép,

20. dnéletrajz,

21. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
22. a munkavallalé munkabérébél jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallalé munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszinésének mddja, indokai,

25. munkakortdl figgben erkdlcsi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonos biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonosité szama és a munkavallalo tagsagi szama,

28. kulféldi munkavallalo esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29 munkavallalét ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges
adatokat;



31. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és
beléptetd rendszer altal rogzitett adatokat.
32. potszabadsagra tekintettel munkavallalé gyermekeinek neve, szuletési datuma

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltatoé csak a
Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

A személyes adatok cimzettjei: vezérigazgatd, cégvezetd, Tanusitasi igazgato,
adatfeldolgozoként megbizasi szerz6dés alapjan konyvelési, addézasi feladatokat
ellaté szolgaltatdja. Az adatfeldolgozék kilén megbizasi szerz6dés alapjan add és
szamviteli, illetve ado és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése céljabol végeznek
adatfeldolgozasi tevékenységet a személyes adatokkal. A Tarsasag tulajdonosai
részére csak a vezetd allasu munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év kivéve, ha a jogszabaly ennél hosszabb tartamu tarolasi kotelezettséget
ir el6. A beléptetd rendszer altal rogzitett adatokat a Tarsasag 6 honapig kezeli, mig
a kamerarendszer altal rogzitett adatokat (az 5. pontban rogzitett felhasznalas
hianyaban) 30 napig kezeli.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a Munka torvénykonyvén és a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitésén
alapul.

2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6d szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
eérdekében szukséges. A vizsgalat elbtt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallaldkat arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkbzzel, mddszerrel térténik. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat a
pontos jogszabalyhelyrdl is. Tarsasagunk csak jogszabaly altal kotelezd éves
egeészségugyi alkalmassagi vizsgalatot ir el6 munkavallaléi szamara.

A munkaalkalmassagra, felkészlltségre iranyulé tesztlapok a munkaltatdé mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitdltetheti
a munkavallalokkal.

Az egyértelmien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor toltheté ki a munkavallalék nagyobb
csoportjaval pszichologiai, személyiségjegyek kutatdsara alkalmas tesztlap, ha az
elemzés soran felszinre Kkerllt adatok nem koéthet6k az egyes konkrét
munkavallalékhoz anonim médon térténik az adatok feldolgozasa.

A kezelheté személyes adatok kore: a munkakari alkalmassag ténye, és az ehhez
szukséges feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: A vizsgalat
eredményt csak az érintett munkavallalok, illetve az Allami Népegészségiigyi



Szolgalattol vizsgalatot veégz6 szakemberei ismerhetik meg. A vezérigazgato,
cégvezetd, TanuUsitasi igazgaté csak azt az informaciét kaphatja meg az Allami
Népegeészsegugyi Szolgalattdl, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve alkalmassagi vizsgalata mennyi id6re érvényes. A vizsgalat részleteit,
A személyes adatok kezelésének idétartama: Tarsasagunk a munkaviszony
megsziinését kovetd 3 évig kezeli az adatokat.

A Tarsasag jelenleg munka alkalmassagi vizsgalatot, munka alkalmassagi
tesztet munkavallaléival szemben nem alkalmaz.

3 Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim,
esetlegesen a jelentkez6rél készitett munkaltatoi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrél, ha a
munkaltatdo nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett onkéntes hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: A személyes
adatok cimzettjei: vezérigazgatd, cégvezetd, Tanusitasi igazgato.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. Tordlni kell annak
adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa
alapjan 6rizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megd6rzésére a jogszabalyokkal
0sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzajarulast
a felvételi eljaras lezarasat kovetéen kell kérni a jelentkezktél.

4. Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

A tarsasag elektronikus, magneschippel mikodé beléptetd rendszert alkalmaz,
mUkodtet munkavallalok munkahelyre torténd be,- és kilépésével kapcsolatban, a
munkavégzésre Kkijeldlt hely — Tarsasag székhelye - alsé és fels6 szintién. A
beléptetd rendszerrel ellatott helyiségekben tajékoztatast helyez el az adatkezel6
személyeérdl és az adatok kezelésének maodjarol.

A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, lakcime,
belépés, kilépés ideje.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: Vezérigazgato,
nemzetkdzi igazgatdi, rendszeradminisztratori munkakorben foglalkoztatott
munkavallalo, illetve az ellendérzés soran feltart adatokhoz hozzaférni
adatfeldolgozéoként megbizasi szerzdédés alapjan a Tarsasag informatikai
szolgaltatoja jogosult.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: 6 honap.



5. Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

Tarsasagunk a székhelyén, telephelyén, az Ugyfélfogadasra nyitva allé helyiségeiben
az emberi élet, testi épség, védelme és uzleti titok,- vagyonvédelem céljabdl
elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely képrogzitést tesz lehetévé, ez
alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit a kamera
rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitése, és az
érintett hozzajarulasa. A kamerak latdszoge ugy kerult beallitasra, hogy azok
kizardlag a tarsasag tulajdonaban, illetve hasznalataban all6 teruletre iranyulnak, és
kizarolag a védett targyat, eszkozt, terlletet figyelik. Munkavallalok
munkavégzésének megfigyelésére, magatartasuk befolyasolasara a kamerat nem
alkalmaz a Tarsasag. Egyetlen kamera latészogében sem végeznek a munkavallalok
folyamatos jelleggel munkat. Kamerat nem alkalmaz tovabba a Tarsasag olyan
helyen sem, ahol a medfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy kulondsen
0ltéz6ben, mosdoban, illemhelyen, tovabba az olyan helyiségben sem, amely a
munkavallalék munkakozi szunetének eltoltése céljabdl lett kijeldlve. Ha a munkahely
tertletén jogszerlien senki sem tartézkodhat - igy kaléndsen munkaidén kivil vagy a
munkaszineti napokon - akkor a munkahely teljes terllete (igy példaul az 61t6z6k,
illemhelyek, munkakozi szunetre kijelolt helyiségek) megfigyelheté.

Latogatokat rogzité kamerak:

A latogatdk tekintetében a kamerarendszer Aaltal rogzitett személyes adataik
kezelésére a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairol szold 2005. évi CXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Szvtv.) 30. § (2)
bekezdése, valamint a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti dnkéntes
hozzajarulasuk alapjan kerul sor. A latogatdk hozzajarulasukat azzal adhatjak meg,
hogy a megfigyelt terlletre belépnek.

Munkavallalokat rogzité kamerak:

A kamerak felvételein a latogatokon kivil munkavallaldok is megjelenhetnek. A
munkavallalok képmasuk és mozgasuk kamerak altali rogzitése jogos érdekink
alapjan torténik. A jogos érdekbdl torténd adatkezelést a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
f) pontja teszi lehetévé. Jogos érdekunk a vagyonvédelem, illetve az Uzleti titok
védelmeének megvaldsitasa.

Az elektronikus megfigyel6rendszer adott terileten térténé alkalmazasanak tényérdl
jol lathato helyen, jol olvashatéan, a tertleten megjelenni kivané harmadik személyek
tajékozodasat el6segité modon figyelemfelhivo jelzést, tajékoztatast kell elhelyezni. A
tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozasaban meg kell adni. Ez a tajékoztatas
tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott megfigyelés
tényérél, valamint a rendszer A&ltal rogzitett, személyes adatokat tartalmazé
képfelvétel készitésének, tarolasanak céljardl, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel
tarolasanak helyérél, a tarolas id6tartamardl, a rendszert alkalmazé (Uzemeltetd)
személyérél, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl, tovabba az
érintettek jogaira és érvényesitésuk rendjére vonatkozé rendelkezéseirdl szolo
tajékoztatast is.

A felvételek tarolasanak helye és id6tartama: A kamerak felvételei kamera rendszer
adattaroléjan kerulnek tarolasra, és a felvétel a készitését kovetdé 30 munkanap
elteltével torlédnek automatikusan. Amennyiben a felvételnek birésagi vagy mas
hatosagi eljarasban bizonyitékként torténé felhasznalasa indokolt vagy szukséges,



abban az esetben a felvételt a kamera adattarolojardl kulon adathordozora kimenti a
Tarsasag. Kimentésre kerll tovabba a felvétel, ha az, akinek a jogat vagy jogos
érdekét a felvételen rogzitett személyes adatok érintik, a felvétel készitését kovetd 3
munkanapos hataridén belll joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kéri, hogy a
felvételt ne tordlje a Tarsasag.
A felvételt a kimentéstdl szamitott 30 nap leteltét kdvetéen azonban haladéktalanul
megsemmisiti a Tarsasag, amennyiben ezen id6tartam soran birdsagi, hatosagi
megkeresésre nem kerult sor. Tovabba e 30 nap leteltét megel6zben is torli a
Tarsasag a felvételt, ha azt a kimentést kér6 személy kéri, vagy, ha a Tarsasag
érdekében tortént a kimentés és kétséget kizaréan megallapitasra kerul, hogy
bizonyitékként valo felhasznalasara nem lesz szukség. Birdsagi, hatosagi eljarasban
bizonyitékként torténé felhasznalas esetén a felvételt a birésagi vagy hatdsagi
eljaras jogerds lezarasat kovetben tordli a Tarsasag, feltéve, hogy a bizonyiték
esetleges perujitas soran torténd felhasznalasa sem varhaté.
Valos ideju felvételek figyelemmel kisérésére a blncselekmények, szabalysértések
megelézése és megakadalyozasa erdekében kerul sor.
Rogzitett felvételek visszanézésére kizarolag akkor kerul sor, amennyiben
blncselekmény, szabalysértés elkdvetésének gyanuja merltl fel, és annak
kivizsgalasarol dont a Vezérigazgato. A felvétel visszanézése soran a megismerésre
jogosultak kozul a leginkabb érintettek szamara, a legszikebb korben biztosit a
Tarsasag betekintési lehet6séget. A betekintésre az vezérigazgatd Irodajaban,
jelenlétében kerldl sor. A betekintésrdl jegyz6konyvet vesznek fel, amelyben
rogzitésre kerul, hogy a betekintés soran ki volt jelen, mi volt a betekintés célja,
melyik idészakra vonatkozé felvétel kerilt megtekintésre. A jegyz6kdnyvet a
betekintést elrendelé6 személy irja ald és egy tovabbi résztvevd hitelesiti. A
betekintés, a felvétel visszanézése a Vezérigazgatd Irodajaban kerul sor, zart ajtd
mOogott.
A felvételt a blincselekmény, szabalysértés miatt folyamatban 1évé eljarasban térténé
bizonyitékként valo felhasznalas céljara hasznalhatja fel a Tarsasag.
A felvételek megtekintése:
Amennyiben a felvétel megtekintése soran  blncselekménynek  vagy
szabalysértésnek nem mindsulé, de sulyos munkavallaléi kotelezettségszegést
megvalositdé eseményre, korilményre derll fény, és annak bizonyitasara egyéb
modon nincs lehetéség, a felvételt jogosult a Tarsasag az ezt érintd
jogkovetkezmények alkalmazasa érdekében, bizonyitékként felhasznalni, feltéve,
hogy a felvétel e célbdl torténd felhasznalasa a kotelezettségszegés sulyaval
aranyban all, és az érintett szamara nyilvanvalé kellett, hogy legyen a
kotelezettségszegeés ténye és sulya, valamint annak lehet6sége, hogy azt a kamera
rogziti. Amennyiben a Tarsasag jelen pont szerinti felvételt ismer meg, az érintett
munkavallalét errél értesiteni koteles, és szamara a felvételt bemutatja és
lehetéséget kell adnia szamara arra, hogy a felvétellel kapcsolatos esetleges
észreveteleit megtegye.
A tarsasag annak érdekében, hogy a felvételek biztonsagat, bizalmas jellegét
megdrizze, és megakadalyozza megsemmisulésiket, jogosulatlan felhasznalasukat
vagy megvaltoztatasukat az alabbi adatbiztonsagi, szervezési intézkedéseket
alkalmazza:

e az alkalmazott kamerak és belsé adattaroldin tarolt felvételek a technika jelen

allasat tekintve megbizhato, j6 minéséguek;
o a felvételekbe torténd betekintéseket zart korben, zarhato irodaban, az arra
jogosultak jelenlétében végezzik;



e adatkimentés esetén a felvételt szintén j6 mindségli, megbizhatd adattarolon
helyezzik el, amelyet zarhaté szekrényben tartunk, amely révén biztositott,
hogy ahhoz csak az arra jogosultak férijenek hozz3;

Adatvédelmi  incidens  bekOvetkezését, észlelését Tarsasag valamennyi
munkavallaléja koteles haladéktalanul jelezni. Adatvédelmi incidensnek minésul
minden olyan eset, amely révén a személyes adatokat tartalmazo felvételhez
jogosulatlan személy férhet hozza vagy az adatok megsemmislinek, elvesznek,
megvaltoznak.

Adatvédelmi incidens esetén annak hatasait és kockazatait a Tarsasag értékeli
(milyen adatok érintettek, milyen mennyiségben, potolhatok-e, stb.) és haladéktalanul
megteszi az elharitashoz szukséges lépéseket. Amennyiben a kockazatokat nem
tudja Tarsasag elharitani, az incidensrdl valé tudomasszerzésunket kdvetd 72 oran
belul bejelenti az incidenst az adatvédelmi hatosagnak. Az adatvédelmi incidensekrdl
ezen felll a jogszabalyban el6irt részletességgel nyilvantartast is vezet, amelyet az
adatvédelmi incidens észlelésétdl szamitott 5 évig 6riz meg.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a térvényben
erre feljogositottakon kivul a jogsértések feltarasa és a rendszer mikodésének
ellenérzés céljabol jogosult: Vezérigazgatd és a nemzetkdzi igazgato,
rendszeradminisztratori munkakorben foglalkoztatott munkavallalé jogosult.

A felvételeken tarolt személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelmeket irasban,
az emt@tanusito.hu e-mail cimre, vagy a +36-23-444-276 faxszamra, illetve a
Tarsasag székhelyére kuldott levélben kell a Tarsasag tudomasara hozni.

A kamerak elhelyezkedése

A kamera Hasznalat célja Elhelyezkedése
megjeldlése

1. vagyonvédelem, uzleti Székhely céljaré szolgald ingatlan

titok védelme homlokzatan, utcafronti tolokaput figyel
belllrdl

2 vagyonvédelem, Uzleti Székhely céljaro szolgald ingatlan
titok védelme homlokzatan, bejarati ajtot figyeli

3 vagyonvédelem Székhely céljard szolgalo ingatlan

homlokzatan, hatso kertet figyeli

o IV. FEJEZET )
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

1. Szerz6dd partnerek adatainak kezelése — képzésben részt vevo természetes
személyek nyilvantartasa

A Tarsasag képzési szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkodtése,
teljesitése, megszinése, szerzddeési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele
szerz6dott természetes személy nevét, szlletési nevét, anyja nevét, szuletési helyét
és idejét, nemét, allampolgarsagat, lakohelyének és tartdozkodasi helyének cimét,
telefonszamat, nem magyar allampolgar Magyarorszagon valé tartézkodasanak
jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat, okmany megnevezését és szamat;
tovabba a képzési jogviszonnyal 6sszefliggé adatokat, a képzésben részt vevd



iskolai és szakmai végzettségével, képzésbe torténd felvételével, tanulmanyainak
ertékelésével és mindsitésével, a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb
kompetencia megnevezésével, a vizsga helyével, id6pontjaval, eredményével
kapcsolatos adatokat, a képzésben részt vevd tarsadalombiztositasi azonosito jelét.
Az adatok statisztikai célra felhasznalhaték és statisztikai célu felhasznalasra
személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok.

A képzésben részt vevbk személyes adatai a Kozponti Statisztikai Hivatal részére
statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas modon téritésmentesen atadhatok és
felhasznalhatdk.

Az adatkezelés jogalapja a felnéttképzésrél szo6lé 2013. évi LXXVII. térvény, a
Tarsasag jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag vezérigazgatdja, cégvezetdje,
nemzetkézi igazgatoi, rendszeradminisztratori munkakorben  foglalkoztatott
munkavallaléja, tovabba a Tarsasag altal nyujtott képzés megszervezéseében,
lebonyolitdsaban részt vevdé munkavallaléi, Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatd munkavallaloi, adatfeldolgozoként megbizasi szerz6dés alapjan
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd szolgaltatéja. Az adatfeldolgozdk kulon
megbizasi szerz6dés alapjan ado és szamviteli, illetve ad6 és jarulékfizetési
kotelezettség teljesitése céljabdl végeznek adatfeldolgozasi tevékenységet a
személyes adatokkal. A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés
megszinését kovetd 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a torvényi rendelkezésen és a szerzédés teljesitése
jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerz6désben is. Az érintettet
személyes adatai adatfeldolgozo részére torténé atadasarol tajékoztatni kell.

2. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése — auditor természetes személyek
nyilvantartasa

A Tarsasag megbizasi szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkdtése,
teljesitése, megsziinése, szerzddesi kedvezmeény nyujtasa céljabdl kezeli a vele
szerz6dott természetes személy, egyéni vallalkozé nevét, szuletési nevét, szlletési
idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, adoszamat, vallalkozoi, igazolvany
szamat, szerz6dési azonositéjat. Ezen adatkezelés jogszeriinek minésul akkor is, ha
az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelb6zéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez szikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
vezérigazgatdja, ceégvezetdje, nemzetkdzi igazgatdi, rendszeradminisztratori
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléja, Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatd munkavallaloi adatfeldolgozoként megbizasi szerz6dés alapjan
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd szolgaltatéja. Az adatfeldolgozdk kulon
megbizasi szerz6dés alapjan ado és szamviteli, illetve add és jarulékfizetési
kotelezettség teljesitése céljabdl végeznek adatfeldolgozasi tevékenységet a
személyes adatokkal. A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzddés
megszinését kovetd 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kdzolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzédés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas
torténhet a szerz6désben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére
torténé atadasardl tajékoztatni kell.



3. Jogi személy ligyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviselbéinek
elérhetéségi adatai

A kezelhet6 személyes adatok kore: képvisel6 a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi szemeély partnerével kotott
szerzddes teljesitése, Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: a Tarsasag
vezeérigazgatoja, cegvezetbje, nemzetkdzi igazgatdi, rendszeradminisztratori
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléja, Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatd6 munkavallaloi adatfeldolgozéként megbizasi szerz6dés alapjan
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd szolgaltatdja. Az adatfeldolgozék kulon
megbizasi szerz6dés alapjan ado és szamviteli, illetve ad6 és jarulékfizetési
kotelezettség teljesitése céljabol végeznek adatfeldolgozasi tevékenységet a
személyes adatokkal. A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzleti
kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i minéségének fennallasat kdvet6 7 évig.

Az adatkezeléshez hozzajarulo nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell
Orizni.

4. Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

A Tarsasag termékei, szolgaltatasai megismertetése, népszerisitése ceéljabol
Facebook oldalt tart fenn.

A Tarsasag Facebook oldalan, illetve lzenetben feltett kérdés, panasz, jelzés nem
minésul hivatalosan benyujtott panasznak.

A Tarsasag Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a
Tarsasag nem kezeli.

A latogatdkra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.
Jogellenes, vagy sért6 tartalom publikalasa esetén a Tarsasag el6zetes értesités
nelkudl kizarhatja az érintettet a tagok kozul, vagy torolheti hozzaszolasat.

A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a Facebook
mikodésébdl adddd hibaért, Uzemzavarért vagy a rendszer mikddésének
megvaltoztatasabodl fakado problémaért.



) _V.FEJEZET )
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

1. Adatkezelés ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabél

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimeén, torvényben elbirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, adozas) céljabdl kezeli a vele Uzleti
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt
adatok:

. az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVII. tv. 169. § - a alapjan
szolgaltatas igénybevevdjének neve és cime addszama, addzasi statusza, tejesités
idépontja,

. a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: szolgaltatas
igénybevevdjének neve és cime, a gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy
szervezet megjelolése a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet§ alairdasa, a bizonylat
kiallitasanak id6épontja

. 1995. évi CXVII. térvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, addéazonositd
jele.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését
kovetd 8 ev kivéve, ha a jogszabaly ennél hosszabb tartamu tarolasi kotelezettseget
ir elé.

A személyes adatok cimzettjei: a Vezérigazgatd, gazdasagi igazgatéi munkakorben
foglalkoztatott munkavallalé, adatfeldolgozoként megbizasi szerz6dés alapjan
konyvelési, adozasi feladatokat ellaté szolgaltatéja. Az adatfeldolgozok kuildn
megbizasi szerz6dés alapjan ado és szamviteli, illetve ad6 és jarulékfizetési
kotelezettség teljesitése céljabdl végeznek adatfeldolgozasi tevékenységet a
személyes adatokkal.

2. Kifizetoi adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adodelbleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabol kezeli azon
érintettek — munkavallalék, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban
részesulék — adotdérvényekben elSirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017. évi
CL. térvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét
az Art. 50.§-a hatarozza meg, igy kuldndsen: a természetes személy természetes
személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi
azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt
flznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalék egészséglgyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé adatokat adé és
jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés)
céljabol.



A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megszinését
kovetd 8 év kivéve, ha a jogszabaly ennél hosszabb tartamu tarolasi kotelezettséget
ir el6.

A személyes adatok cimzettjei: a Vezérigazgatd, gazdasagi igazgatéi munkakorben
foglalkoztatott munkavallalé, adatfeldolgozoként megbizasi szerz6dés alapjan
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd szolgaltatéja. Az adatfeldolgozék kulon
megbizasi szerz6dés alapjan ado és szamviteli, illetve ado és jarulékfizetési
kotelezettség teljesitése céljabol végeznek adatfeldolgozasi tevékenységet a
szemeélyes adatokkal.

3. A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo6ld 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradandé értékiinek minésulé iratait abbol a célbol, hogy
a Tarsasag irattari anyaganak maradando értékl része épseégben és hasznalhato
allapotban a jov6 nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltar részere torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari
torvény iranyado.

 VI.FEJEZET ,
OSSZEFOGLALO TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

1. Osszefoglal6 tajékoztatas az érintett jogairol

E pontban az attekinthetéség és atlathatésag kedvéért réviden osszefoglalja a
Tarsasag az érintett jogait, amelyek gyakorlasara vonatkozo részletes tajékoztatast a
kovetkezd fejezetben adjuk meg.

El6zetes tajékozédashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0sszefiggd tényekrdl és
informaciokrél az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsol6do informaciokhoz hozzaférést kapjon.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténé — kiegészitését.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)



1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nelkul torolje a ra vonatkozé szemeélyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul
tordlje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha
a rendeltben meghatarozott feltételek teljestilnek.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala
egy Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkul, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekll vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukseg.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatélya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Korlatozasok
Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12—-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
0sszhangban.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinilsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkll tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.



A felugyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felugyeleti hatosagnal — kilondsen
a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
felugyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben, vagy
ha a felugyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon beldl
nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak a rendelethnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megseértették a rendelet szerinti jogait.

) VIl Fejezet .
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

A Tarsasagunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belul tajékoztatja
az érintettet a jogai gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekraol.
Szukség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két hoénappal meghosszabbithaté. A hataridd
meghosszabbitdsarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételét6l szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként keri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkul, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy
az érintett panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

(5) Tarsasagunk, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és
az érintett jogairdl szolo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kilonosen ismétlédd jellege miatt — tulzd, az Adatkezeld, figyelemmel a keért



informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre:

a) 6.000,- Ft 6sszegu dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténd intézkedést.

A kérelem egyeértelmien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli.

(6) Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezel6bnek megalapozott kétségei vannak a
kérelmet benyujtd természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerésitéséhez szikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Budaors, 2018. majus 25. /%

Bujtas Gyula
vezeérigazgato
EMT Elsé Magyar Tanusito
ZartkorGen Mikod6 Részvénytarsasag



